
การเตรียมความพร้อมของเจา้หน้าที่
การเงนิ การบัญชี และการพัสดุของ

หน่วยงาน 
เมือ่ส านักงานตรวจสอบภายในเข้า

ตรวจสอบ และ
รองรับการตรวจสอบจากผู้สอบบญัชขีอง

มหาวิทยาลัย



แนวทางการตรวจสอบพัสดุ

แนวทางการตรวจสอบโครงการ



แนวทางการตรวจสอบพัสดุ



วัตถุประสงค์

✔ ซือ้ถกูตอ้ง 
✔ รบัครบ
✔ เก็บรกัษาดี
✔ เบิกใชเ้หมาะสม
✔ คงเหลือตรงบญัชี
✔ ไม่สญูหาย



วางแผน

จดัซือ้

รับเข้า

ลงทะเบยีนเข้าคลัง

เบกิจ่าย

ตรวจนับ

จ าหน่าย

วงจรการบริหาร
พัสดุ



ความเสี่ยง

❑ ซือ้เกินความจ าเป็น
❑ ซือ้ซ  า้ 
❑ รบัของไมค่รบ 
❑ เบิกโดยไมมี่หลกัฐาน 
❑ พสัดสุญูหาย 
❑ พสัดเุสื่อมสภาพ



เอกสารทีต่อ้งตรวจ
❑ แผนจดัซือ้
❑ ใบขอซือ้
❑ ใบสั่งซือ้ 
❑ ใบสง่ของ 
❑ ใบตรวจรบั 
❑ ใบเบิก
❑ ทะเบียนคมุ 
❑ รายงานคงเหลือ



จุดตรวจสอบการจัดเก็บ

❑ สถานท่ีจดัเก็บ
❑ ผูร้บัผิดชอบ 
❑ รูปแบบการจดัเก็บ จดัเรยีงหมวดหมู่
❑ การเบิกจ่าย First In First Out (FIFO) 



การตรวจนับ

❑ สุม่ตรวจ List to Floor/Floor to List
❑ นบัจรงิ 
❑ เปรยีบเทียบทะเบียนคมุ
❑ ตรวจพสัดเุสื่อมสภาพ/ไมมี่รายการเคลื่อนไหว



Red Flags
❑ หายบอ่ย/หาไมเ่จอ 
❑ เบิกมาก 
❑ ซือ้บอ่ย
❑ หมดเรว็ 
❑ คงเหลือไม่ตรงทะเบียน



ข้อพงึระวัง
❑ วสัด/ุครุภณัฑไ์มต่รงกบัทะเบียนคมุ
❑ วสัดไุมมี่รายการเคลื่อนไหว
❑ วสัดเุสื่อมสภาพ/หมดอายุ
❑ ครุภณัฑไ์มมี่หมายเลขก ากบั
❑ หมายเลขก ากบัครุภณัฑไ์มช่ดัเจน
❑ ไมพ่บครุภณัฑ์
❑ ครุภณัฑช์ ารุด ไมส่ง่คืน
❑ ครุภณัฑอ์ยูน่อกสถานท่ี
❑ การเก็บรกัษาไมร่ดักมุ



สรุป

❑ เอกสารถกูตอ้ง
❑ ของมีอยูจ่รงิ
❑ เบิกใชส้มเหตสุมผล
❑ ควบคมุภายในเพียงพอ
❑ ลดการสญูเสีย



แนวทางการตรวจสอบโครงการ



วัตถุประสงค์

✔ ด าเนินงานถกูตอ้ง
✔ ใชง้บประมาณคุม้คา่ 
✔ บรรลวุตัถปุระสงค ์
✔ มีประสิทธิภาพ 
✔ โปรง่ใส



ความเสี่ยง

❑ Scope Creep

❑ งบบานปลาย
❑ งานลา่ชา้
❑ ใชง้บประมาณเกินความจ าเป็น
❑ ไมเ่ก็บหลกัฐาน 
❑ ไมไ่ดจ้ดัซือ้จรงิ
❑ ปลอมแปลงเอกสาร



หลัก 3 E

• Effectiveness

• Efficiency

• Economy



เอกสารทีต่อ้งตรวจ
❑ โครงการ
❑ TOR
❑ แผนงาน
❑ งบประมาณ
❑ สญัญา
❑ รายงานการประชมุ
❑ รายงานความกา้วหนา้
❑ ผลการประเมิน
❑ เอกสารหลกัฐานการบญัชี



จุดตรวจสอบ

❑ ถกูตอ้ง
❑ คุม้คา่
❑ โปรง่ใส
❑ บรรลเุปา้หมาย



Red Flags
❑ งานลา่ชา้
❑ ไมส่ง่มอบงาน
❑ เอกสารไมค่รบถว้น
❑ สง่มอบงานไมเ่ป็นไปตาม TOR



ข้อพงึระวัง
❑ ไมมี่ใบเสรจ็รบัเงิน
❑ ใบเสรจ็รบัเงินไมน่่าเช่ือถือ
❑ จดัซือ้ของเกินความจ าเป็น
❑ เอกสารเบิกจ่ายหาย/ไมค่รบถว้น
❑ หมนุเงิน



สรุป

❑ เอกสารถกูตอ้ง
❑ งานเสรจ็ทนัเวลา
❑ การด าเนินการตามหลกั 3 E



แนวคิด

การตรวจสอบทีด่ ีไม่ใช่การจับผิด 
แต่คือการช่วยใหอ้งคก์รใช้

ทรัพยากรอย่างคุ้มค่า โปร่งใส และ
ตรวจสอบได้


