
มหาวิทยาลัยสวนดุสิต

การจดัท าบญัชีเพื่อรองรบัการตรวจสอบ

งานบญัชี กองคลงั



พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561

หมวดที่ 4 การบัญชี การรายงาน และการตรวจสอบ

•มาตรา 69 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ท าบัญชีตามหลักเกณฑ์
และคุณสมบัติที่กระทรวงการคลังก าหนดเพื่อจัดท าบัญชีและ
รายงานการเงินตามพระราชบัญญัตินี้

•มาตรา 70 ให้หน่วยงานของรัฐจัดท ารายงานการเงินประจ าปี
งบประมาณซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วยงบแสดงฐานะการเงิน
และงบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงินทั้งเงินงบประมาณ
แผ่นดิน และเงินนอกงบประมาณและเงินอื่นใด รวมถึงการก่อ
หนี้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด

•มาตรา 71 ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือผู้สอบบัญชีที่ส านักงานการตรวจ
เงินแผ่นดินเห็นชอบ ตรวจสอบรายงานการเงินที่หน่วยงานของรัฐส่งให้ตามมาตรา
70 ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวัน นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ หรือตามที่ได้ตกลงกับ
กระทรวงการคลัง โดยให้ตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตามนโยบาย
หลักเกณฑ์และมาตรฐานที่คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินก าหนด



งบการเงินของมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ส าหรับปีส้ินสุดวันที่ 30 

กันยายน 2568 (ผ่านการตรวจสอบจากตรวจสอบภายใน ผู้สอบ

บัญชีที่ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินเห็นชอบตรวจสอบรายงาน

การเงิน และผ่านการรับรองจากส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน

หมายเหตุท่ี 27 รายได้จากการขายสินค้าและบริการ



1. หน่วยงานทีจ่ดัหารายไดจ้ากการบรกิารวชิาการ การ

ด าเนนิงานรว่มกบัหนว่ยงานภาครฐัหรอืเอกชน หรือ โครงการ

ที่สรา้งนวตักรรมเพ่ิมมลูคา่และกอ่ใหเ้กดิประโยชนต์อ่มหาวทิย

ลัย ประกอบดว้ย หน่วยงาน คณะ ส านกัและสถาบนั และ

หน่วยงานตา่งๆของมหาวทิยาลยั

2. รายได้วทิยาเขตและศูนย์การศึกษา

ประกอบดว้ย วิทยาเขตสุพรรณบรุี ศูนย์

นครนายก ศูนย์หัวหิน ศูนย์ตรงั และ ศูนย์ล าปาง

หน่วยงานย่อยประกอบด้วย



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยสวนดุวิต ว่าด้วย โครงการพิเศษ พ.ศ. 2559

ข้อ 11 รายได้จากการด าเนนิงานของโครงการพิเศษ ให้น าฝากธนาคาร

พาณิชย์ ใช้ชื่อบญัชีตามชือ่โครงการพิเศษหรอืน าฝากธนาคารพาณชิย์

ในนามมหาวทิยาลัยสวนดุสิต ใช้ชื่อบญัชโีครงการพิเศษเป็นเงนิฝาก

ถอนคนื เมื่อส้ินสุดการด าเนนิงานโครงการให้น าส่งเขา้เป็นรายไดข้อง

มหาวิทยาลยั



น ำส่งเงินรำยได้เข้ำมหำวิทยำลัย เพ่ือออก

ใบเสร็จรับเงินท่ีกองคลัง

บัญชีเงนิฝากธนาคารกรงุเทพ สาขาราชวถิี ชื่อบัญชี

มหาวิทยาลัยสวนดสิุต(เงนิฝากถอนคืน)

เลขที่บญัชี 131-073-8032



รายจ่ายในการด าเนนิโครงการของโครงการพิเศษแตล่ะโครงการ

จะใช้ไดภ้ายในวงเงนิไมเ่กินรอ้ยละ 80 ของรายรบั เว้นแต่จะไดร้บัอนมุตัิ

จากมหาวทิยาลยั



เมือ่ใบขออนมุตัเิบกิจ่าย ร้อยละ 80 ได้รับการอนมุตัิเรยีบรอ้ยแลว้

ห้องจา่ยเชค็ของกองคลงัจะเขยีนเช็คส่ังจา่ยใหก้ับหนว่ยงาน

รับเช็คจากองคลัง



1. ส ำเนำใบเสร็จรับเงิน ที่น ำส่งเงินรำยได้เข้ำมหำวิทยำลัย ต้นฉบับส่ง

ให้ลูกค้ำ ส ำเนำน ำมำบันทึกบัญชี

2. หนังสือขออนุมัติเบิกจ่ำย เป็นไปตำมข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ

ของมหำวิทยำลัยสวนดุสิต

3. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร (กำรเบิกถอนเงินจะต้องถอนเงินตำม

ยอดหนังสือขออนุมัติเบิกจ่ำย)

โปรแกรมงานบัญชี (โปรแกรม
GL_3_AcctWork-Excle)

เอกสารหลักฐานการเบกิจ่ายเงนิรอ้ยละ 80 เป็นไปตามขอ้บงัคบั ระเบยีบ

ประกาศ ของมหาวทิยาลยัสวนดสิุต

เอกสารประกอบการบนัทึกบญัชี



ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรมงานบัญช(ีโปรแกรม GL_3_AcctWork-Excle)

ขั้นตอน 1. ก ำหนดผังบัญชี

หมวดที่ 1 สินทรัพย์ ประกอบด้วย เงินสด เงินฝำกธนำคำร ลูกหน้ี-กองคลัง ครุภัณฑ์



ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรมงานบัญช(ีโปรแกรม GL_3_AcctWork-Excle)

หมวด 2 หนี้สิน ประกอบด้วย เจ้ำหน้กำรค้ำ เงินประกัน หนี้สินหมุนเวียนอ่ืน

หมวด 3 ส่วนทุน ประกอบด้วย รำยได้สูง (ต ่ำ)กว่ำค่ำใช้จำ่ยสะสม รำยได้สูง(ต ่ำ)กว่ำคำ่ใชจ้่ำยสุทธิ



ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรมงานบัญช(ีโปรแกรม GL_3_AcctWork-Excle)

หมวดที่ 4 รำยได้ ประกอบด้วย รำยได้บริกำรวิชำกำร รำยได้ดอกเบี้ย และรำยได้อ่ืน



ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรมงานบัญช(ีโปรแกรม GL_3_AcctWork-Excle)

หมวดที่ 5 ค่ำใช้จ่ำย ประกอบด้วย ค่ำตอบแทน ค่ำใช้สอย ค่ำวัสดุ ค่ำสำธำรณูปโภค



ขั้นตอนที่ 2 เริ่มบันทกึบญัชี ใบส าคัญบันทกึบัญชี

สมกำรบัญชี หมำยถึง ผลกำรบันทึก

รำยกำรบัญชีท้ังด้ำนเดบิตและด้ำนเครดิต

ด้วยจ ำนวนท่ีเท่ำกันตำมหลักกำรบัญชีคู่

สมการบัญชี

สินทรัพย=์ หน้ีสิน +ส่วนทุน

หลักกำรบัญชีคู่ หลักกำรบัญชีคู่ เป็น

วิธีกำรบันทึกบัญชี ตำมหลักสมกำรบัญชี เม่ือมี

รำยกำรค้ำเกิดข้ึน จะบันทึกบัญชี 2 ด้ำน คือ

ด้ำนเดบิต (Dr.) และด้ำนเครดิต (Cr.)  ด้วย

จ ำนวนเงินท่ีเท่ำกันเสมอ

ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรมงานบัญช(ีโปรแกรม GL_3_AcctWork-Excle)



ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรมงานบัญช(ีโปรแกรม GL_3_AcctWork-Excle)

บันทึกใบส าคัญบนัทกึบัญชี (บันทึกรายการรายได้/ค่าใชจ้่ายทีเ่กดิขึ้นที่ละรายการ)



ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรมงานบัญช(ีโปรแกรม GL_3_AcctWork-Excle)

เมื่อบันทกึบญัชทีุกครัง้ข้อมลูจะมายังแสดงที่ Sheet db (รายการรายวนั)



ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรมงานบัญช(ีโปรแกรม GL_3_AcctWork-Excle)

ขั้นตอนที่ 3 ผ่านรายการไปยังบญัชีแยกประเภทและงบทดลอง



ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรมงานบัญช(ีโปรแกรม GL_3_AcctWork-Excle)

ขั้นตอนที่ 4 รายงานบัญชีแยกประเภท



ข้ันตอนการบันทึกโปรแกรมงานบัญช(ีโปรแกรม GL_3_AcctWork-Excle)

ขั้นตอนที่ 5 รายงานงบทดลอง และสามารถสรุปรายรับ รายจ่ายของโครงการได้



ขอบคณุค่ะ

Tel.02-2445059

งานบัญชี กองคลัง


