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    แบบ  8500  

                                                            สัญญาการยืมเงิน เลขท่ี.....(1 ………….   

      วันครบกําหนด 

   ย่ืนตอ อธิการบดีมหาวิทยาลัยสวนดุสิต    ………..(2 .………….. 

       ขาพเจา .....(3 .................................... ตําแหนง   ...(4 .........   

       สังกัด .......(5 ..............................................  มหาวิทยาลัยสวนดุสิต  จังหวัดกรุงเทพมหานคร             

       มีความประสงคขอยืมเงินจากกองคลัง มหาวิทยาลัยสวนดุสติ    
  

       เพ่ือเปนคาใชจายในการ.. ……………………….(6 ...........ตามบันทึก ……………..(7 ......... ดังรายละเอียดตอไปนี ้

  (8    (9    

 ตัวอักษร (…………………..(11………….. ...)  รวมเงิน  (บาท  (10    

         ขาพเจาสัญญาวาจะปฏบัิติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายท่ีถูกตองแลวสงใชเงินยืม 

   ภายในกําหนดไว ในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง คือ ภายใน.....(12 .........วัน หากมีเงินเหลอืจาย ใหสงคืนกองคลัง   

   ภายใน 7 วัน นับจากวันท่ีไดรับเงินตามสัญญาเงินยืม  ถาขาพเจาไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง    

   เบ้ียหวัด  บําเหน็จ บํานาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 

    ลายมือช่ือ...............(13 ................................ผูยืม               วันท่ี...........(14 ...........   

    เสนอ    อธิการบดีมหาวิทยาลัยสวนดุสิต       
  

        ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได      จํานวน.......(15).........บาท   

        (.................(16)...................)  
  

        ลงชื่อ..................(17 ...................................                                วันท่ี................(18 .......................   

คําอนุมัติ 

        อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตนได เปนเงิน................(19 ...........................บาท 

          (..........(20 ................)  
  

       ลงชื่อผูอนุมัติ........................(21 .......................................                                วันท่ี......................(22 ...................   

ใบรับเงิน 

        ไดรับเงินยืมจํานวน.........(23)..............บาท    (................(24 .....................)   

ไปเปนการถูกตองแลว   
  

    ลงช่ือ...............(25 ................................ผูรับเงิน                         วันท่ี.................(26 ....................   
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- ดานหลัง - 
 

 

  มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

  รายการสงใชเงินยืม 

เลขท่ีสัญญา : (1  

ชื่อสัญญา : (2  

ชื่อสัญญา (รวม : (3    ยอดเงินยืม :  (4  

คร้ัง

ท่ี 

(5  

วัน เดือน 

ป 

(6  

รายการสงใชเงินยืม จํานวนเงินคงคาง ลายมือชื่อ 

ผูรับเงิน 

(11  

ใบรับเลขท่ี 

(12  

  

เงินสด 

(7  

ใบสําคัญ 

(8  

จํานวนเงิน 

(9  
ส.ต. 

บาท 

(10  
ส.ต. 

 1                   

 2                   

 3                   

                    

          

          

          

          

                    

                    

                    

                    

          

                    

                    

                    

                    

          

 หมายเหตุ 1.  ยื่นตอ ผูอํานวยการกองคลัง หวัหนากองคลัง หัวหนาแผนกคลัง หรือ  

      ตําแหนงอ่ืนใดท่ีปฏิบัติงาน เชนเดียวกัน แลวแตกรณ ี   

  2.  ใหระบุช่ือสวนงานท่ีจายเงินยมื     

  3.  ระบุวัตถุประสงคท่ีจะนําเงินยืมไปใชจาย    

  

4.  เสนอตอผูมีอํานาจอนุมัต ิ
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คําอธิบาย 

สัญญาการยืมเงิน แบบ 8500 

 เปนเอกสารแสดงการจายเงินยืมท่ีมหาวิทยาลัยสวนดุสิต จัดทําข้ึนตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยสวนดุสิตกําหนด 

เพ่ือจายใหแกผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยท่ีไดรับอนุมัติใหยืมเงินได เม่ือผูไดรับอนุมัติใหยืมเงินลงลายมือชื่อ รับเงินใน

สัญญาการยืมเงินแลวใชเปนหลักฐานในการบันทึกรายการบัญชีซ่ึงผูยืมเงินจะตองทําสัญญาการยืมเงินอยางนอย      

2 ฉบับ แผนท่ีสองจะตองเปนสําเนา 

การบันทึกรายการในชองตาง ๆ ใหปฏิบัติดังนี้ 

สัญญาการยืมเงิน (ดานหนา  

(1 “ เลขท่ี” ใหแสดงเลขท่ีของสัญญาการยืมเงินโดยเรียงตามลําดับเปน

ปงบประมาณ และใหระบุปงบประมาณไวดวย เชน บย.002/63 

(2 “ วันครบกําหนด” ใหแสดงกําหนดวัน เดือน ป ท่ีสงใชเงินยืมตามระเบียบ       

มหาวิทยาลัยสวนดุสิต วาดวย การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน          

และการเบิกจายเงิน พ.ศ. 2561 

(3  “ขาพเจา” ใหแสดงชื่อผูยืมเงินทดรองจาย 

(4 “ ตําแหนง” ใหแสดงตําแหนงของผูยืมเงินทดรองจาย 

(5 “ สังกัด” ใหแสดงชื่อหนวยงานท่ีสังกัดอยู 

(6 “ เพ่ือเปนคาใชจายในการ” ใหแสดงชื่อโครงการท่ีไดรับอนุมัติ ท่ีจะนําเงินยืมไปใชจาย   

(7 “ ตามบันทึก” ใหแสดงเลขท่ีบันทึกขอความท่ีไดรับอนุมัติ เชน สนม.001/2563 

(8 “…………………..”  ใหแสดงรายละเอียดของวัตถุประสงคท่ีจะยืมเงิน เชน คาใชจายในการ

เดินทางไปปฏิบัติงาน จะมีรายการดังนี้ คาเบี้ยเลี้ยง คาเชาท่ีพัก       

คาพาหนะ รายจายอ่ืน 

(9 “…………………...”  ใหแสดงจํานวนเงินของแตละรายการ 

(10  ใหแสดงจํานวนเงินรวมท้ังสิ้นเปนตัวเลข 

(11 “( ตัวอักษร……….)” ใหแสดงจํานวนเงินรวมท้ังสิ้นเปนตัวอักษร 

(12 “ ภายใน…….” ใหแสดงจํานวนวันสงใชเงินยืมตามระเบียบฯ เชน  

- ถายืมเงินเพ่ือเดินทางไปปฏิบัติงาน จะตองใชเงินยืมภายใน 30 วัน  

นับจากวันเดินทางกลับ 

- ถายืมเงินจัดโครงการ จะตองสงใชเงินยืมภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี

ไดรับเงินยืม 

(13 “ ลายมือชื่อ……………. ผูยืม” ใหลงลายมือชื่อของผูยืมเงินทดรองจาย 

(14 “ วันท่ี” ใหแสดงวัน เดือน ป ท่ีขอยืมเงิน 
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(15 “ จํานวนเงิน…… บาท” ใหแสดงจํานวนเงินท่ียืมเปนตัวเลข 

(16 “(…………………………..  ใหแสดงจํานวนเงินท่ียืมเปนตัวอักษร 

(17 “ ลงชื่อ………………..” ลงลายมือชื่อของผูอํานวยการกองคลัง 

(18 “ วันท่ี…………………” ใหแสดงวัน เดือน ป ท่ีเสนอผูมีอํานาจอนุมัติใหยืมเงิน 

คําอนุมัต ิ  

(19 “ เปนเงิน ……………..” ใหแสดงจํานวนเงินท่ีอนุมัติใหยืมเงินเปนตัวเลข 

(20 “(…………………………”  ใหแสดงจํานวนเงินท่ีอนุมัติใหยืมเงินเปนตัวอักษร 

(21 “ ลงชื่อผูอนุมัต”ิ ลงลายมือชื่อของอธิการบดี หรือผูท่ีรักษาการแทนอธิการบด ี

(22 “ วันท่ี……………….” ใหแสดงวัน เดือน ป ท่ีอนุมัติใหยืม 

ใบรับเงิน  

(23 “ ไดรับเงินยืมจํานวน…….. บาท” ใหแสดงจํานวนเงินท่ีไดรับจากการยืมเปนตัวเลข 

(24 “(………………………………..  ใหแสดงจํานวนเงินท่ีไดรับจากการยืมเปนตัวอักษร 

(25 “ ลงชื่อ…………..ผูรับเงิน” ลงลายมือชื่อของผูรับเงินท่ีไดขอยืม 

(26 “ วันท่ี……………………..” ใหแสดงวัน เดือน ป ท่ีอนุมัติใหยืม 

 

รายการสงใชเงินยืม (ดานหลัง  

(1 “ เลขท่ีสัญญา” ใหแสดงเลขท่ีสัญญาเงินยืม เชน บย.002/63 

(2 “ ชื่อสัญญา” ใหแสดงชื่อผูยืมเงินทดรองจาย 

(3 “ ชื่อสัญญา (รวม ” ใหแสดงชื่อผูยืมเงินทดรองจาย (รวม กรณียืมเงินเกิน 200,00 บาท 

จะตองใชผูยืม 2 คน จึงตองใชผูยืมเงินทดรองจาย (รวม  

(4 “ ยอดเงินยืม” ใหแสดงจํานวนเงินยืมท่ีไดรับอนุมัติตามสัญญายืมเงิน 

(5 “ ครั้งท่ี” ใหแสดงตัวเลขครั้งท่ีสงใชเงินยืม 

(6 “ วัน เดือน ป ” ใหแสดงวัน เดือน ป ของแตละครั้งท่ีสงใชเงินยืม 

(7 “ เงินสด” ใหแสดงเครื่องหมาย รายการสงใชเงินยืมเปนเงินสด  

(8 “ ใบสําคัญรับเงิน” ใหแสดงเครื่องหมาย รายการสงใชเงินยืมเปนใบสําคัญรับเงิน 

(9 “ จํานวนเงิน” ใหแสดงจํานวนเงินท่ีสงใชเงินยืมแตละรายการวามีจํานวนเงินเทาไร 

(6 “ จํานวนเงินคงคาง” ใหแสดงจํานวนเงินยืมท่ีคงคางหลังจากหักการสงใชเงินยืมแตละรายการ 

(7 “ ลายมือชื่อผูรับ” ลงลายมือชื่อเจาหนาท่ีงานลูกหนี้เงินยืม สังกัดกองคลัง 

(8 “ ใบรับเลขท่ี” ใหแสดงเลขท่ีใบรับใบสําคัญ เชน บค.0001/63 

 


