เลขที่ .......................
แบบยืม / ส่งคืนพัสดุ
มหาวิทยาลัยสวนดุสิต
	ส่วนที่  1  การยืมพัสดุ
วันที่ .......... เดือน ........................ พ.ศ. .................
นาย / นาง / นางสาว .....................................................
หน่วยงาน ....................................................................
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุตามรายการต่อไปนี้
......................................................................................
......................................................................................
......................................................................................
......................................................................................
.....................................................................................
.....................................................................................
เหตุที่ขอยืม ..................................................................
......................................................................................
......................................................................................
กำหนดส่งคืนวันที่ .......... เดือน ................ พ.ศ. ..........
          ลงชื่อ ....................................... ผู้ยืม
                 (........................................)
         ตำแหน่ง....................................
         ลงชื่อ ....................................... ผู้รับเรื่อง
                  (....................…..............)
                             เจ้าหน้าที่พัสดุ
        ลงชื่อ ...................................... ผู้อนุมัติ
                 (.......................................)
                     หัวหน้ากลุ่มงานพัสดุ
        ลงชื่อ ....................................... ผู้รับของ
              (.......................................)
      ตำแหน่ง…………………….
	ส่วนที่  2  การคืนพัสดุ
วันที่ ................. เดือน .................. พ.ศ. ......................
นาย / นาง / นางสาว .....................................................
หน่วยงาน .....................................................................
ได้นำพัสดุตามรายการดังต่อไปนี้
......................................................................................
......................................................................................
......................................................................................
......................................................................................
.....................................................................................
.....................................................................................
......................................................................................
......................................................................................
......................................................................................
มาส่งคืนวันที่ .......... เดือน ................ พ.ศ. .................
(  สภาพเรียบร้อยครบถ้วน        ( ชำรุด      
( ชำรุดและส่งซ่อมแล้ว
        ลงชื่อ ...................................... ผู้ส่งคืน
                 (......................................)
        ลงชื่อ ........................................ ผู้รับคืน
                  (.....................................)
                            เจ้าหน้าที่พัสดุ     
       ลงชื่อ .......................................... รับทราบ
                 (......................................)
                        หัวหน้ากลุ่มงานพัสดุ                


(……….………)


วัน/เดือน/ปี





(……….………)


วัน/เดือน/ปี





(……….………)


วัน/เดือน/ปี





(……….………)


วัน/เดือน/ปี





(…….….………)


วัน/เดือน/ปี





(…….….………)


วัน/เดือน/ปี





(…….….………)


วัน/เดือน/ปี








